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Thema:

1

2

>

Website aufrufen

Den Button
»Keinen Account?
Registrieren® anklicken

Benutzerdaten erfassen

Registrierung

portal.dgp-gmbh.de

© Deutsche Gesellschaft

Y DGP’ s
S

Anmelden
Email-Adresse *
®
Passwort *
a8 @0

[] Angemeldet bleiben
-3] Einloggen

Passwort vergessen? Keinen Account? Registrieren

Copyright DGP 2026,

Benutzerdaten Untemehmensdaten Vereinbarung Bankverbindung  Passworl festiegen
einrichten

Anrede

Herr -

Vomame Nachname
Telefon

Fax

=]

E-Maikadresse

=
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- B e

4 Unternehmensdaten erfassen ‘

einrichten

I-Nummer

=

1K Nummer 2

©
Name der Firma

i)

Zusatz
Stralle Hausnummer

Postieitzahl Ort

EEETEEE 4TS

5 Vereinbarungen zustimmer 6 0 O

L Passwort festlegen
einrichten

[ Ich stimme dem Lastschrifteinzugsverfahren zu_
[ Ich akzeptiere die Datenschutzeridarung.
[ Ich akzeptiere die Zertifizierungsvereinbarung

[ Ich bestatige, dass ich zum Zeitpunkt der Antragsteliung bevolimachtigt bin.

= ]

6 Bankdaten erfassen

o 0 0 0O

L Passwort festiegen
sinrichien

diinstitutes (Optionsl)

IBAN BIC

[7] Von der Betriebzanschrift abweichende Rechnungsadresse

7 Passwort festlegen

o 0 0 06 9o

L Passwor fesilegen
einrichten
Passwort
[ ®
Passwort wiederholen
[ ®

T e
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Thema:

Antrag stellen

1 Im Portal einloggen

O D GP® Deutsche Gesellschaft
\ 2ur Praqualifizierung
im Gesundheitswesen

Anmelden
Email-Adresse *

Passwort ™

%] ® 0

(] Angemeldet bleiben

Passwort vergessen? Keinen Account? Registrieren

2 Unternehmen auswahlen '\'DGPimm
v Unternehmensverwaltung
Max Mustermann 3 Unternehmen
User

@ Unternehmen | @ Unternehmen suchen Il -+ Neues Untemehmen anlegen

A Betriebsstatten

Details Unternehmen IK-Nummer Adresse
&, Formulare zum Download
@ Neue Mustermann GmbH # soeis @ L
@ Mustermanns Horwelt GmbH # wezr @ U
& Sachbearbeitung Hung & vssore @ MM
59065
Zelenprosete 100~  13vons < >
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3 Betriebsstitte auswahlen l 2 Belriebssfatien gefunden

@ \' Q, Betriebsstatte suchen ) + Neue Betriebsstatte anlegen

Details %}) Haupthaus ~ Betriebsstatte IK-Nummer Adresse Status
() # Mustermanns Horwett GmbH # 1618237332 [ b:;iﬂ Fehlender PO-A
# Mustermanns Horwelt GmbH # 1724501496 [} Tsi:a‘lseﬂ Fehlender PO-A
4
Zeilen pro Seite: 25 v 1-2 von 2 < >

4 Fachliche Leitung anlegen ,
& Mustermanns Horwelt GmbH ( ik ©1e237332 )

Mansterstr. 5, 44534 Lunen

(Sollte es sich um eine Folge-
Praqualifizierung handeln, ist
die fachliche Leitung hier
bereits hinterlegt und kann s Ubesich Unemahmenscten & Asle Andorsanig S zeia
Ubernommen werden)

Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich

> /' Beantragung: Anderung/Erweiterung B Rechnungen

[€) XML-Dateien

Fachliche Leitung anlegen

Sie haben noch keine Fachliche Leitung hinterlegt. Bitte klicken Sie auf den Button,
um eine Fachliche Leitung anzulegen und mit Ihrem Praqualifizierungsvorgang
fortzufahren.

48 Fachliche Leitung anlegen

>
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5 Daten erfassen Fachliche Leitung anlegen X

Kontaktdaten Versorgungsbereiche

2 Persénliche Daten

Beruf / Qualifizierung

* -

Anrede ~ Vorname Nachname

6 Versorgungsbereiche Fachliche Leitung anlegen X
wahlen & auf den Button

»fachliche Leitung anlegen® o o
klicken

Kontaktdaten Versorgungsbereiche

£= Versorgungsbereiche

Farblich markierte Zeilen sind begehungsrelevant

@ Alle auswihlen @ Auswahl entfernen &) Geschaftslokal @ AuBendienst

O <> 13A19 B Horhiffen
|:| |:| <» 13B18 B Signalanlagen
Zeilen pro Seite: 25 « 1-2von 2 € >

Zurick Fachliche Leitung anlegen

>
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7

8

>

Antrag stellen

Aktion bestatigen

Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich
= Ubersicht: Untemenhmensdaten & Aktuelle Anderungsantrage & Zenmkat
@l Kontakipersonen m Uberwachungen E
i — B necrmoen

Anderung/Erweiterung

2, Fachlche Lalung
Aktuelle PQ-Vorginge () « [B) xMLDateien
—_— "

@ Priqualifizierung

(D sie haben noch keine Praqualifizierung beantragt. Sie knnen eine Praqualifizierung beantragen, indem Sie

auf den Knopf "Jetzt kostenpflichtig PQ-Antrag stellen.” klicken.

@ Jetzt kostenpflichtig PQ-Antrag stellen.

Priqualifizierungsantrag stellen X

Der Praqualifizierungsantrag wird mit der Antragsannahme
durch die DGP kostenpflichtig.
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Thema:

Neu/Folge-PQ

Dokumente hochladen

1 Betriebsstatte wihlen

2 Vorgang auswahlen

>

'\‘VDGP _

Eetricbsstatien getunen

Betriebsstattenverwaltung
[ BEI ;

Max Mustermana
user

¢ DGPE=s
v

[ & Mustermanns Hérwelt GmbH
o 5

Anderung/Uberwachung

[ Amete Argranvize & Grermacnungen

7 Beiragung Avseruny Srweinrang

Staton W summer Name

};} - %182357332

Mustermanes Honwelt GrH

4 Meue Betrehzstie aniegen

adresse Statun
Zwien pro Seile: 25 v i-Zven2
Downloadbereich
Dzt
[EE—
B rawome
°
Adn Ostim
Limen 44534 / Munsterst, 5 28002025
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3

>

Dokumente ablegen

(per Klick oder Drag & Drop)

Sobald ein Dokument erfolgreich
hochgeladen wurde, erscheint
folgende Meldung:

Button ,,Jetzt Auftrag
stellen“ anklicken.

Wichtig:

Der Button muss nicht fur
jedes einzelne Dokument
angeklickt werden.

Es reicht aus, diesen
einmal zu betatigen, sobald
alle Dokumente abgelegt
wurden.

Es erscheint anschlieBend
eine Meldung mit dem
Hinweis ,,Praqualifizierung
erfolgreich angefordert”.

Priqualifizierungsunterlagen

1 2u erbringene Nachweise

B Jetrt Auftrag stellen

 Akzeptiert

meister/in

B Ho ter/-in, Ho

bzw. ber die

B Versorgungsbersiche

*13A19, 13818

2 Fachliche Leitung

Marvin Mustermann

H Dateien

Nosh keine Dateien hochgeladen

B Unterstiitzte Dateiformate: Bilder (*jpg. *jpeg. * png, * heic), Dateien (* pdf)

Uploads

1 abgeschlossen

Dateien hierher ziehen

QO

9

Alle Uploads abgeschlossen

Praqualifizierungsunterlagen

! zu erbringene Nachweise

B Jetrt Aufirag stellen

 Alkzeptiert

meister/in

B Ho Hin, H
bz aber

B Versorgungsbersiche

"13A19, 13618"

. Fachiiche Leitung

Marvin Mustermann

i

B Unterstiitzte Dateiformate: Bilder (*.jpg, *.jpeg, *.png, *heic), Dateien (*.pdf)

Dateien hierher ziehen

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS
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Uberwachung/ Anderung

1 Betriebsstitte wahlen & DGPr===
L4

gy Detiebssiattenvenvaliung
[r—— 2 Betiebistalen getinden
user

& Unsmenmen Q b ’ 4 Meue Betrehzstie aniegen

A Beusebastition

Desie [ — [rr— o st
o M areen st —— g Liren —
[ ] PR ———— - P — N
Tnposew 25+ 2wz

O Account verwalien
2 Stemveneter verwasten

w22 Passwort andern

2 Zum Menupunkt ,,Aktuelle R
. . & Neue Mustermann GmbH (i sseieeziz
Anderungsantrage & = ersr . us3sonen
Uberwachungen“
navigieren, anschlieBend
entsprechenden Vorgang P
auswahlen. it

Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich

5] Obersicht: Untemenmensdaten & Kontakipersonen

[SIEN-

‘l [T T ——y ——
e (T

B xuossen

M@ Uberwachungen & Anderungsantrage

B Nechricnt Datum Status
. 03.07.2025 8
[ Anderung: Zusatziiche FL Maria Musterfrau e .. 0 seantagt

11

>
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>

Dokumente ablegen

(per Klick oder Drag & Drop)

Sobald ein Dokument erfolgreich
hochgeladen wurde, erscheint
folgende Meldung:

Button ,,Jetzt Auftrag
stellen“ anklicken.

Wichtig:

Der Button muss nicht fur
jedes einzelne Dokument
angeklickt werden.

Es reicht aus, diesen
einmal zu betatigen, sobald
alle Dokumente abgelegt
wurden.

Es erscheint anschlieBend
eine Meldung mitdem
Hinweis ,,Anderung/
Uberwachung erfolgreich
Ubermittelt®.

| zu erbringene Nachweise o Akzeptiert

B Augenoptikermeister/-in

baw ber die

B Versorgungsbereiche
07C19, 25A15, 25615, 25C15, 25D15, 25E16, 25F15

2 Fachiiche Leftung

Maria Musterfrau

= Jeizt Aufirag stellen

[y Dateien

Nech keine Dateien hochgelsden

Dateien hierher ziehen

B Unterstiitzte Dateiformate: Bilder (*jpg, * jpeg. *.png, * heic), Daleien (* pdf)

Uploads

1 abgeschlossen

o

Alle Uploads abgeschlossen

1 zu erbringene Nachweise  Akzeptiert

B Augenoptikermeister/-in

bzw. ber

B Versorgungsbereiche

07C18, 25A15, 25B15, 25C15, 25D15, 25E16, 25F15

2. Fachiiche Leitung

Maria Musterfrau

B Jeizt Aufirag stellen

2802025 214037

Dateien hierher ziehen...

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS
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Thema:

Vorlagen/ Formulare (Eigenerklarungen & Inventarlisten)

v Gt

1 Menipunkt ‘&DGP e
»Formulare
zum
Download*“
auswahlen.

ﬁ Eigenerkidrung und Inventarlisten

Max Mustermann Hier konnen Sie alle bendligien Formutare und Inventaristen herunteniaden

B o et = riec QDD Eoeretinngen | invenadisen | Dokumentaion

& Formulare zum Download B Anlage zur Fotodokumentation B  Begehungspfiichtige Versorgungsbereiche B  Eigenerkiarung EO3 inki. Organigramm

3 Herunteriaden & Merunteriagen & Heruntertagen
B Eigenerkiarung E04 B Eigenerklarung E05 B Exgenerkiarung £06
3+ Herunteriaden 3 Herunteriaden & Herunteriaden
B Inventarliste Augenoptik inkl Kontaktiinsen B Inventariiste Haarersatz B Inventariiste Horegerateakustiker
& Merunteriaden & Herunteriagen & Herunterisden
B Inventarliste Kontaktlisten §  Orthopadie- & Rehatechnik & Schulung in Onentierung
O/ ACHH ke & Herumeriagen $ erumeriaden * Heruntertagen

<2 Stelivertreter verwalten
12+ Passwort andern

Abmeiden

2 Datei

E Eigenerklarung und Inventarlisten
herunterladen

Hier kénnen Sie alle Formulare und d

Q, Nach Dokumenten suchen LSl Alle Dokumente

B Anlage zur Fotodokumentation B Begehungspflichtige Versorgungsbereiche B Eigenerklarung E03 inkl. Organigramm
# Herunteriaden ¥ Herunteriaden 3 Herunteriaden
B Eigenerklarung E04 B  Eigenerklarung E05 @ B  Eigenerklarung E06
1%
¥ Herunteriaden ( 3 Herunterladen ) 3 Herunterladen
B Inventarliste Augenoptik inkl.Kontaktlinsen B Inventarliste Haarersatz B Inventariiste Horegerateakustiker
#* Herunterladen ¥ Herunterladen 3 Herunterladen
B Inventarliste Kontaktlisten B  Orthopadie- & Rehatechnik B Schulung in Orientierung
# Herunteriaden 3 Herunteriaden ¥ Herunteriaden

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS



Thema:

Ubersicht Betriebsstatte (PQ-Daten, Ansprechpartner ...)

1 Betriebsstitte DGP ==
auswahlen -

Belriebsstatienverwallung
[ B

2 Betnensstanen geansen
Max Mustermana =

User

& ussemenmen Q b 4 Meue Betrehzstie aniegen

A Bevictmasiien

(Detailseite wird geoffnet) S

Detaits Hsupthaus  Bemiebsstitie 1K Numener Adresse Status

o - o s —
[ ] o o pp— B ——

Zewnprasel 25+ 1-Zven2

© Account verwatien
18 Stemvernetor verwanen

w22 Panswart andern

o foremronen i
DGP'== Mustermann Hérakustik

-
-’ Musterskate 17, 12345 Musterstath
[—
wser

Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich

@ Unemenmen

(5] ersiont: Untermebemensdsten & Komsktpersanen = LY O —— S zemat
[P —

P —— P T——— (S —

& Formutare zum Download

() Astuale Fa vorganga B raoummen
Hier lassen sich allgemeine R
Daten der ausgewahlten o L. Kontakidaten
Betriebsstatte einsehen B tane Muctermonn Harakuei . Teetn 123466789
Q swace Musterstralie, 17 & Fax Nicht gespaichert
Q o 12345, Musterstadt & Fmal Info@dgp-gmbh.de
M Land Deutschland
i Rechnungsadresse
B Hame Mustermann Horakustik 9 on 12345, Musterstadt
Emas Info@dgp-gmbh. de M Lo Deutschiand
Kontaktperson der 9 suate Wustarsatie, 17
Betriebsstatte -
2 Haupwontaktperso
@ Account verwalten
12 Stellvertieter verwalten 2 Mame Max Mustermann & Fa Mieht gaspeichert
2o Passwort andem , Telefon 123456789 & Emal Infoi@dgp-gmbh de

Aktueller Status der

Préqualifizierung \ @ Praqualifizisrungen

Status Kiiterien Katalog Version

i Boarbeiting 109

cesnposere 10w 1iven!

14

>
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Daten der
Praqualifizierung

>

& PQ Daten

[E] Antragsdatum

E] Auftragsdatum

@

Erteilungsdatum

a

Gultig bis

0 Erste Uberwachung

1 Zweite Uberwachung

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS

02.05.2025

16.05.2026

02.09.2025

01.08.2030

Q2 2027

Q12029
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Thema:

Anderungsantrag stellen

1 Betriebsstitte auswahlen LDGP ==
A4

gy Detiebssiattenvenvaliung
[e— 2 Bemeosanen genmsen
User

- . . O . ——
(Detailseite wird geoffnet) PRSPT——
A Beviebastaiien
-~ S - o
- o [ e ] ™  Mestermasa aren Gas: P g o =y

] B nonn g T e

© Account verwatien
18 Stemvernetor verwanen

w22 Panswart andern

2 Zum Menupunkt
. & Mustermanns Hérwelt GmbH (<«
»,Beantragung Anderung/ B s 44534 Lien
Erweiterung“ navigieren,
anschlieBend Art der ressaenne
. . 5] Obersicht: Unternehmensdaten & Kontakipersonen
Anderung wéhlen. )

2, Fachiche Leiung

Anderung/Uberwachung Downloadbereich

Atuet Anderungaantage & Unaruzsnungen

S et

‘l /' Beantragung: AnderungfErweitenmg [3) Reshrungen

Adtuslle PO-Verginge B xLOsiien

Anderungen beantragen

Wahlen Sie die Art der Anderung aus, die Sie beantragen mochten

A Fachliche Leitung e Versorgungsbereiche B Unternehmensbezogen

p

A Raumiichkeiten [EX] Kontaktperson

16

>
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>

Anderung auswihlen &
entsprechende Daten
erfassen.

Beispiel:

Klick auf den Button
»fachliche Leitung
hinzufigen*.

Hierdurch wird der
Anderungsantrag an die
DGP Ubersendet. Sie
erhalten zeitnah eine
Ruckmeldung von uns per
Mail.

2 Wegfall Fach. Leitung

Zusatzliche Fachliche Leitung
Enveitern Sie Ihr Team mit bis zu 2 neuen fachiichen Leilungen gleichzeilig

© sie komenbis u 2 fachiche Lei

£ Fachiiche Leitungen (1/2) | 0bereit

Fachliche Leitung 1

Bent/ Qualifzierung

*

£ Versorgungsbereiche

hinzufugen. Konnen oder zusatziche i sein.
- Vorame Nachname
(D) Bitta wahlen Sie zuerst eine Q aus, um die verfig zusehen

Hinzufligen einer zusatzlichen fachlichen Leitung

Benf | Qualiziening

Augenoptikermeister/-in
a AOM

Anrede Vorname

Herr - Manuel

£ Versorgungsbereiche

Alle auswihlen @ Auswanhl entfemen

Nachname.

Mustermann

@ Geschartslokal

+ Weitere hinzufugen

+& 0 Fachiiche Leitungen hinzufiigen

@ Auiendienst

< 07C19
<> 25415
<> 25B15
<> 25C15
<> 25015
<> 25E16
< 2515

& Blindenhilfsmitiel
B} Glaser und Prismen Sonstige Sehhiien

B schietherapeutika

B Okklusi Obersetzbrile

B Kontakliinsen
5 VergroRemde Sehhilfen Lesestander

B Bildschimiesegerate Kamerasysteme Lesestander

Zeilen pro Seile: 25 ~

1TvenT < >

+2 1 Fachliche Leftung hinzuftigen

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS



Thema:

Re-Praqualifizierung

Betriebsstitte auswahlen

(Detailseite wird geoffnet)

Betriebsstattenverwaltung

4 Betriebsstatten gefunden

Details. Haupthaus Betriebsstatte IK-Nummer Adresse Status
© A Testbetneb Mustermann GmbH & Co.  # 110000007 (et -
1 Eintrag ausgewahit b Zeilen pro Seite: 25 1-1von 1
2 Zum Menupunkt ,,Re-
Praq ualifizieru ng“ Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich Re-Priqualifizierung
.. e
navigieren Ubersicht: Untemehmensdaten Aktuelle Andesungsantrage & Zertinkat
g Re-Praqualifizierung
g @l & Kontaktpersonen ® Uberwachungen o (& )
g
& Fachiiche Leitung » Beantragung B Rechnungen
7 nderungErwetterung
@ Aduete Pa-vorgange [© xMLDateien
& Re.Priqualifizierung beantragen
Jr— - Jro—
Allgemeine Betriehsstittendaten Unermsnmen
2 eotsor
p—
B Tesibeinet Mustermann GmoH & Co.K5
s
H “
3 »Allgemeine Daten -
f——
Uberprufen, Ubernehmen
oder ggf_ anpassen. Kontaktgarsan B - e |20

>

v

Hew - 2
. 123496759

[}

Hoctrame

e

i miogicgp-gmbi de.

Abbwechen @

18
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>

»sFachliche Leitung & i W Priiatierong Gaantragen

Versorgungsbereiche* )
prifen :

—9

Aligemeine Daten

Fachliche Leitungen verwaiten

(hier kann die fachliche
Leitung ggf. Gbernommen
oder neu angelegt werden) et

B Aggregiere Versorgungsoereiche

Bestenende Fachliche Leltungen

Fachiche Letung & Versorqungsbereiche

Wahien Sie “In Folge-PQ tbernehmen” um eine Fachliche Leitung mit aktualisierbaren Versorgungsbersichen zu ubernehmen Alle nicht ubemommenen Fachiichen Leitungen werden nicht in e Re

Priquaiiienung enbezogen

Saran Mustemmann | HAM
N guersion: 10

Sollte die fachliche Leitung
Ubernommen werden, besteht
hier die Moglichkeit ausgewahlte
Versorungsbereiche
anzupassen.

Fachiiche Letungen fur Foige-PQ

Diese Fachlichen Loitungen werden bal der Re-Praqualiizierung angelegt oder a

Sarah Mustermann | HAM
Aknuste K wsion 1.0.13

ounp
13A19R, 1

Versorgungsbereiche (Bearbeitbar]

Geschaftsig

<> 13419

<> 13818

Max Mustermann | AOM
Akuele Katalogversion: 1.0.13)

= Versorgungabereiche:
25A15R, 258158, 25C15R, Z5015R, 25E16R, Z5F15R

+2 Naus Fachliche Leitung hinzufugen

& Re-Priqualifizierung beantragen

Bankdaten prifen und
bestatigen oder ggf. anpassen 5 3

Aligemsine Dsten Fachiche Leitng & Versargungsbereiche

Bankverbindung

[ Horhifen

[ Signalanlagen

-

Bankdaten Versinbanungen

| =]

B3 DESS 4405 0199 0001 1285 07

[ von der Belriensanschit abweichende Rechnungsadresse

B3 DoRTDEIRON

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS

19



6

>

Vereinbarungen akzeptieren und
auf den Button ,,Re-PQ
beantragen“ klicken.

Achtung:

Es erscheint eine Meldung,
welche darauf hinweist, dass der
Antrag durch die Annahme der
DGP kostenpflichtig wird.

Um den Antrag abzusenden auf den
Button ,,Fortfahren“ klicken.
Alternativ auf ,,Abbrechen® klicken.

& Re-Priqualifizierung beantragen

> ———0 0 0

Aligsmeing Daten Fachiche Letung & Versorqungsbersiche Bankdaten Vereintianungen

Vereinbarungen

Ich stimme dem Lastschrifteinzugsverfahren zu
Ich akzeptiere die Datenschulzerka
Ich akzeptiers die ZenfzienungsVereinbar

Ich bestatige, dass ich zum Zeitpunkl der Antragstellung bevallmachligt bin

Zuruck Re.PQ beantragen

Re-Préqualifizierung bestitigen x

Der Re-Praqualifizierungsantrag wird mit der Antragsannahme
durch die DGP kostenpflichtig.
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Thema:

Betriebsstatte hinzuflgen

1 Button ,,Neue '\_DGP?%E*"E
Betriebsstitte 4

Betriebsstattenverwaltung

an lege n “ Max Mustermann 9 Betriebsstatten gefunden
User
auswaéhlen I
& Untemenmen @ | Q Betriebsstatte suchen

A Betrichsstatten

? + Neue Betriebsstatte anlegen

2 Zugehoriges
Unternehmen
auswahlen o

Details Haupthaus  Betriebsstitte IK-Nummer - Adresse Status
& Formulare zum Download

12345

# Blindenhundeschule Test # 1915763239 9 z“:;"
44532
Hamm -

# Orthopadietechnik Testmann # 1712174220 Q z“:;"

) A Mustermanns Horwelt GmbH # 818037332 @ Lonen =
44534

. Lunen -
Betriebsstatte anlegen (E3|
Firma auswahlen Ansprechpartner u einrichten Vereinbarung

‘Wahlen Sie die Firma aus zu der die Betriebsstatte geharen soll

Firma

21
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3 Kontaktperson
erfassen

Betriebsstétte anlegen X

o 9©

Firma auswahlen Kontaktperson Standort Bankverbindung einrichten Vereinbarung

(kann auch vom
Hauptbetrieb

Ubernommen werden) Kontaktperson

Daten vom Unternehmen ubernehmen

-

Anrede - Vorname Nachname

Telefon

.

Fax

(=]

E-Mail-Adresse

4 Daten der neuen
Betriebsstitte

erfassen o ° o

Firma auswahlen

Betriebsstitte anlegen X

Kontaktperson Standort Bankverbindung einrichten Vereinbarung

Standort

IK-Nummer

ﬁ Y Temporare IK-Nummer

IK Nummer 2

Name der Firma

[ia)

Zusatz
Strale Hausnummer
Postleitzahl Ort

Land*

Deutschland v

>
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5 Bankverbindung Betriebsstitte anlegen X

eintragen
o o = =)

Firma auswahlen Kontaktperson Standort Bankverbindung einrichten Vereinbarung

(kann auch vom
Hauptbetrieb
Ubernommen werden)

Bankverbindung einrichten B Vom Unternehmen iibemnehmen

Name des Kreditinstitutes (Optional)

il

IBAN BIC

[J Voen der Betriebsanschrift abweichende Rechnungsadresse

Zuriick Weiter
6 Vereinbarungen Betriebsstitte anlegen X
zustimmen
Firma auswahlen Kontaktperson Standort Bankverbindung einrichten Vereinbarung
Vereinbarung

[ 1ch stimme dem Lastschrifteinzugsverfahren zu
[ 1ch akzeptiere die Datenschutzerklarung
[ 1cn akzeptiere die Zertifizierungsvereinbarung.

[J 1cn bestatige, dass ich zum Zeitpunkt der Antragstellung bevollmachtigt bin.

Zuruck Betriebsstatte anlegen
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Thema:

Unternehmen hinzufugen

1 Button ,Neues e\vDGpﬁmm:“
Unternehmen v Unternehmensverwaltung

anlegen® auswahlen T T 2 Untemenmen

User

@ Unternehmen | @ Unternehmen suchen | + Neues Untemnehmen anlegen

4  Betriebsstatten

Details Unternehmen IK-Nummer Adresse

@ Neue Mustermann GmbH # sooruazis @ LN
@ Sachbearbeitung Hund # wssosore @ MM
59065

Zeilen pro Seite: 100 « 1-2von 2 < >

&, Formulare zum Downioad

© Account verwalten
& Stellvertreter verwalten

%=+ Passwort andern

2 Benutzerdaten Unternehmen anlegen X

erfassen

Benutzerdaten Untemnehmensdaten Bankverbindung einrichten Vereinbarung

Ansprechpartner / Kontaktdaten

& Von bestehendem Unternehmen iibernehmen

Anrede - Vorname Nachname

Telefon

E-Mail-Adresse

24
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3 Unternehmensdaten  Unternehmenanlegen

erfassen

Benutzerdaten Unternehmensdaten Bankverbindung einrichten ‘Vereinbarung

Unternehmensdaten
IK-Nummer

ﬁ Y Temporare IK-Nummer

1K Nummer 2

Name der Firma

3]

Zusatz

Straite Hausnummer

Postleitzahl Ort

Land*
Deutschland hd

4 Bankverbindung Unternehmen anlegen

hinterlegen
o O =

Benutzerdaten Unternehmensdaten Bankverbindung einrichten Vereinbarung

Bankverbindung
Name des Kreditinstitutes (Optional)

ia)

IBAN BIC

[ Von der Betriebsanschrift abweichende Rechnungsadresse

Zurick Weiter
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Vereinbaru ngen Unternehmen anlegen

akzeptieren
o o @ 0

Benutzerdaten Untemehmensdaten Bankverbindung einrichten Vereinbarung

Vereinbarungen

[ Ich stimme dem Lastschrifteinzugsverfahren zu

D Ich akzeptiere die Datenschutzerklarung

D Ich akzeptiere die Zertifizierungsvereinbarung.

D Ich bestatige, dass ich zum Zeitpunkt der Antragstellung bevollmachtigt bin

Zuriick Unternehmen Anlegen

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS
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Thema:

Downloadbereich

Zertifikat herunterladen

1 Betriebsstatte auswahlen
LDGP==
(Detailseite wird geoffnet) -

& Unsmenmen Q b ’ 4 Neue Befrehsstite anisgen

Details Houpthaus  Betriebastitis 1K Mumener

o T e

[ e ] 1 Musiermanes Horweit Genbi # m2s01ss
ZolnproSete 25 1-2wem2

2 MenUpunkt ”Zertlflkat & Mustermanns Horwelt GmbH (i sz
auswaéhlen & auf den T
Button ,,Herunterladen“ - ) )
. Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich
kll c ke n 5] Ubersicht: Untemehmensdaten & Kontaktpersonen [ Axtuelle Anderungsantrige & Ubenwachungen
& Fachiche Leitung /' Beantragung: AnderungErweterung

[3) Ausle POvorgange

’ AecT70b-Tafa-416rad4t -paf

Vorschau In einem extra
offnen Tab 6ffnen

27
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>

Alternativ kann das

. . . zerifikat/54ed170b-1dfd-416f-a44f-afa550e864ab pdf &3
Zertifikat auch in einer

v
»,vorschau“ angezeigt oder
in einem separaten Tab
dargestellt werden.

= 9c4fa02971dcd...

ZERTIFIKAT ZERTIFIKAT
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Rechnung herunterladen

1

>

Betriebsstitte auswahlen

(Detailseite wird geoffnet)

Meniipunkt ,,Rechnungen®
auswahlen

Rechnung 6ffnen

Das Dokument kann
entweder in einer
»vorschau“ angezeigt oder
in einem separaten Tab
dargestellt werden.

_DGP==:
=4 [ gy Belrebsstationverwaiung

2 Eetnebsalilten getunden
Max Musermann L

user

R vnemenmen a

A Beusebastition

Betmetsstariz
& Femuiare zum Ooumicas

® A Matermsnns Harmen O

¢ Mustermanens Hormell Genbh

O Account verwalien
2 Stemveneter verwasten

w22 Passwort andern

& Neue Mustermann GmbH (x ssorsezi

=
Minsterstr. 5, 44534 Liinen

Praqualifizierung
] Ubersicht Untemehmensdaten & Kontakipersonen

&, Fachiche Leitung /' seantagung AndenngErvetening

Sicusle PQVerginge

Rechnungen
Rechnungsdokumente fur Neue Mustermann GmbH

=
B e B rechnung/Meue Mustermann GmbH. pdf

Rechnungs-ID: d46af23b-2307-41f1-3aef-d450bfa28052

Anderung/Uberwachung

[3) Auste Anceungsanage & Doeniachingen

4 Neue Befrehsstite anisgen

e ummer Stotun

# wieame —_—

7 m2es0nss S
Zemnmosen 25+ 2w2

Downloadbereich

S zestiat

7 O

XMLDateien

In einem extra
Tab 6ffnen

Vorschau
offnen

29
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Dokument drucken oder

herunterladen Priqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich
= Ubersicht Untemehmensdaten & Aktueliz Anderungsantrige & i
@] Kontakipersonen 5] Obarwahungen ) Zerifkat

"]

[3) Aktuelie PC-Vorglinge [B) *ML-Dateien

& Fachlche Lakng ¢ Co e

Rechnungen

Rechnungsdokumente fiir Neue Mustermann GmbH

& O
B Ree K rechnung/Meue Mustermann GmbH.pdf

Rechnungs-ID: d46af8 3

vm.mm Gesellschaft

; e zur Praqualifizierung
DGP Gerk . Wonatants, 5 - 44534 Linaa e

Neue Mustermann GmbH
Milnsterstr. 3
44534 Linen

Raochnuna MIS

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS
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XML-Datei herunterladen

1 Betriebsstétte
auswahlen
¢ DGP==s
(Detailseite wird gedffnet) e

& Unsmenmen Q

4 Meue Betrehzstie aniegen

A Beusebastition

Oetaie [T — W Nammer adresse St
& Fomuiare zum Oounisa
m ® i Mstermanns oneen GantH # Wi Beanenng.
[ ] % 0 Mostermanes e Genrd # rasss Fenwroe armg
Zwien pro Seile: 25 v i-Zven2
@ Account verwalizn
AR StBveneter verwanen
e ——
2 Menipunkt ,,XML-
Dateien® auswahlen s
& Neue Mustermann GmbH (i ssoiss212 )
== Minsterstr 5, 44534 Liinen
Praqualifizierung Anderung/Uberwachung Downloadbereich
([A] Ubersicht Untemehmensdaten & Kontaktpersonen @ Axtuelle Anderungsantrage & Uberwachungen 9 Zertfikat
2, Fachiiche Leitung ' Beantragung: Anderung/Erweiterung a Rechnungen

3 XML-Datei auswahlen <> XML-Dateien
und aufklappen

XML-Dokumente fiir Neue Mustermann GmbH

lternativ kann die Datei hin o R
(g erna ann die Datei auc w19
einem extra Tab da rgestellt XML-ID: 082 3a0c-1057-40b0-8852-30287220872a | Type: CORRECTION

werden) E/Z7

. XML-Datei
4 XM L'Datel @ XML—Dukir:nealri:ﬁnNaueMustermannGth
herunterladen

[ B) 8=

XML-ID: D2a3albo-1057-4dbD-8855 203833208 7ea | Type: CORRECTION

3

# XML-Datei herunteriaden

XML-Inhalt wird geladen

31
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Thema:

Account verwalten

1 Menupunkt
»~Account verwalten“

auswahlen

2 Anpassung vornehmen
& Speichern

>

¢ DGP =
>

Betriebsstattenverwaltung
2 Betriebsstatten gefunden

Max Mustermann

User
@ [ Betriebsstatte suchen + Neue Betriebsstatte anlegen

@ Untemehmen

4  Betriebsstitten
Details Haupthaus  Betriebsstatte IK-Nummer Adresse status
&, Formulare zum Download
) A Mustermanns Horwel GMBH 4 1618237332 Q ::;‘;" Fehlender PQ-Antrag
# 1724501496 Q :::;T”Sé" Fehlender PQ-Antrag

& Mustermanns Horwelt GmbH

Ll

Zeilen pro Seite: 25 ¥ 1-2von2 < >

g 4
W

+8, Stellvertreter verwalten

@ Account verwalten

= Passwort andern

[ Abmelden

Account verwalten

© Persénliche Daten
Anrede
( Herr

Vorname

Nachname

- Max = Mustermann

E-Mail-Adresse
info@dgp-gmbh.de

Passwort andern (optional)

Neues Passwort

Mindestens 8 Zeichen, ein GroRbuchstabe, eine Zahl und ein Sonderzeichen

Passwort bestatigen

X
Ea

Abbrechen

32

2026_04_DGP_QMH_IT_ScopeX_AA_Benutzerhandbuch KUNDE_Rev 1.3_KS



Thema:

Stellvertreter erstellen

1 Menupunkt LDGPE%&
,Stellvertreter L —4
verwalten“ eI

User

auswahlen
# Untemenmen ® \'Q Betriebsstatte suchen. )

Betriebsstattenverwaltung

2 Belriebsstatien gefunden

A Betriebsstatten
Details Haupthaus  Betriebsstatte IK-Nummer Adresse Status
&, Formulare zum Download
] # Mustermanns Howelt GmbH — # 1618237332 Q :‘;‘;" Fenlender PQ-Antrag
& Mustermanns Howelt GmbH 2 1724501496 Q :;::23“56" Fenlender PQ-Anlrag
“ 3
Zeilen pro Seite: 25 ~ 1-2von2 < >
@ Account verwaiten
+& Stellvertreter verwalten %
=== Passwort indern
2 Steuve rtreter Stellvertreter-Verwaltung X
+0
-
Keine Stellvertreter vorhanden
Erstellen Sie Stellvertreter, um anderen Personen Zugriff auf Ihre Uniemehmen zu gewahren.
ﬁ +& Ersten Stellvertreter erstelien
Schliefen

33
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>

Daten erfassen

Stellvertreter-Verwaltung

© zurick  Neuen Stellvertreter erstellen

&

Persénliche Daten
Anrede

Berechtigung

Herr Vorname

festlegen
Passwort
Unternehmenszugriff
Wahlen Sie die Unternehmen aus, auf die der Stellvertrel
Q, Nach Unternehmen oder IK-Nummer suchen
3von 3 Unternehmen angezeigt
Ausgewidhit Unternehmensname
a B2 Neue Mustermann GmbH
a B2 Mustermanns Horwelt GmbH
ﬁ O [ Sachbearbeitung Hund
Den Button .
“
~Erstellen
. O [ Neue Mustermann GmbH
anklicken.
B2 Mustermanns Horwelt GmbH

O B Sachbearbeitung Hund

(Der Stellvertreter
ist nun gespeichert
& kann jederzeit
angepasst werden.)

X
Nachname
(od )
@i Alle auswihlen
0 Unternehmen ausgewahit
IK-Nummer Standort
Linen
350144213
44534
Linen
1618237332
44534
Hamm
75598876
59065
Silsidan m
IK-Nummer Standort
Lanen
358144213
44534
Linen
618237332
44534
Hamm
t75598076
59065

Abbrechen [l< WSS
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Anderungshistorie

Datum Version Grund Erstellt Gepruft Freigegeben
28.01.2025 | 0.0 Ersterstellung KS
06.02.2025 | 0.0 SP
10.02.2025 | 0.0 SP
Datum Version Grund Erstellt Gepruft Freigegeben
07.2025 1.0 Anderung / Wording KS
SP

Datum Version Grund Erstellt Gepruft Freigegeben
09.2025 1.1 Anderung / KS

Aktualisierung System
Datum Version Grund Erstellt Gepruft Freigegeben
29.09.2025 | 1.2 Anderung/ KS

Aktualisierung System
10.10.2025 | 1.2 SP
16.10.2025 | 1.2 SP
Datum Version Grund Erstellt Gepruft Freigegeben
01.04.2026 | 1.3 Anderung / KS

Aktualisierung System
13.04.2026 | 1.3 SP
13.04.2026 | 1.3 SP
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